
Panduan Pengisian Aplikasi Pendaftaran Mahasiswa Baru Poltekkes Kemenkes 

Tanjungkarang Jalur Prestasi 

 

 

1. Silahkan buka website sipenmaru menggunakan url : https://spmb.poltekkes-tjk.ac.id/  

 
 

2. Download dan baca panduan pendaftaran (Panduan P), untuk melihat syarat-syarat 

pendaftaran jalur Prestasi. 

 
 

 

https://spmb.poltekkes-tjk.ac.id/


3. Setelah Membaca Panduan dan syarat-syarat pendaftaran,, klik Link Prestasi yang ada di 

website sipenmaru seperti dibawah ini :  

 
 

4. Setelah itu akan tampil Portal Login Pendaftaran Mahasiswa Baru Jalur Prestasi seperti 

dibawah ini :  

 
 

 

 

Klik tombol 

Prestasi 

Untuk mengenerate token, 

silahkan pilih jalur yang ingin 

anda pilih 



 

 

 

 

 

 

5. Setelah Memilih tombol jalur yang anda inginkan, silahkan klik tombol “Beli Token 

Pendaftaran” :  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik tombol 

“Beli Token 

Pendaftaran’ 



6. Selanjutnya akan tampil form data untuk pembelian token dan passowrd , isi data dengan 

benar dan lengkap, wajib mengisi email pribadi dan aktif, No. HP(WA) aktif  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik tombol beli 

token 



7. Setelah itu akan muncul data token, password, dan nomor pembayaran seperti dibawah ini : 

 

Lakukan pembayaran 

menggunakan nomor 

pembayaran ini 



8. Lakukan pembayaran agar token dan password anda aktif. Berikut tata cara pembayaran 

menggunakan Bank BSI dan transfer bank lain  :  

 

 

9. Setelah melakukan pembayaran, maka token dan password anda akan aktif. Selanjutnya 

kembali ke url https://spmb.poltekkes-tjk.ac.id/ , lanjut klik tombol Prestasi untuk login 

 

https://spmb.poltekkes-tjk.ac.id/


 
 

10. Setelah itu akan tampil portal login seperti dibawah ini :  

 
 

Klik tombol “Prestasi”  

untuk login 



11. Masukkan token/username dan password yang anda dapat pada saat membeli token :  

 
12. Masukkan username dan password seperti berikut :  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Token/username dan 

password untuk login 



13. Setelah Login maka akan tampil formulir pendaftaran seperti dibawah ini  

 
14. Isi data diri dengan lengkap dan benar 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Ini ada data yang anda isi ketika membeli token 

pendaftaran 

Klik tombol selanjutnya untuk mengisi 

data diri 

Klik selanjutnya untuk mengisi 

Data SMTA 



15. Isi data SMA 

Isi data SMA dengan lengkap, jika anda belum memiliki nomor ijazah maka kosongkan saja 

 
 

16. Isi data orang tua 

Isi data orang tua dengan lengkap, harap mengisi nomor telp orang tua 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik selanjutnya untuk mengisi “Data Orang Tua” 



17. Isi data wali jika ada, jika tidak ada boleh dikosongkan saja 

 
18. Upload file persyaratan yang ada di panduan pendaftaran 

 
 

 

 

 

 

 

Klik tombol 

tambah, untuk 

menambahkan file 

yang akan 

diupload 

Klik browse untuk 

memasukkan file 



19. Tampilan jika tombol tambah di klik  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



20. Contoh upload file yang benar seperti dibawah ini :  

 
21. Masukkan kode  captcha yang ada digambar dan ceklis semua persyaratan  dan pernyataan 

:  

 
 

 

 

Klik selanjutnya untuk melanjutkan 

pendaftaran 



 

 
 

 

 

 

 

 

22. Ceklik kotak Daftar dan Validasi jika anda sudah yakin dengan data yang anda isi, setelah itu 

klik Daftar seperti dibawah ini :  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

1) Ceklis kotak Daftar dan 

Validasi, jika anda sudah yakin 

tidak akan melakukan 

perubahan data lagi 
Klik daftar, untuk 

mendaftar 

Jangan ceklik “Daftar dan Validasi” 

jika anda masih ingin melakukan 

perubahan data 

Klik daftar untuk menyimpan data 



 

23. Jika anda anda ceklik “Daftar dan Validasi maka akan tampil seperti berikut :  

 

 

 

 

24. Berikut tampilan jika sudah daftar dan ceklis kotak daftar dan validasi 

 
 

25. Selanjutnya tinggal menunggu data anda di verifikasi oleh panitia verifikasi. 

 

 

 

 

Klik “Ya, Saya Yakin” 



 

26. Berikut tampilan jika data anda dinyatakan tidak sesuai oleh tim verifikasi :  

 

 
27. Berikut tampilan jika anda dinyatakan lolos seleksi administrasi : 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hasil verifikasi 

panitia 

Klik link di atas untuk 

memasukkan nilai raport 



29. Setelah login, maka akan tampil halaman sebagai berikut, 

28. Berikut tampilan portal pengisian nilai raport : 

:

Silahkan Login
menggunakan username
dan pasword yang anda

dapat dari Bank 

Klik menu Input Nilai untuk
melanjutkan proses Input nilai

dan Prestasi 

Silahkan Download Panduan
pengisian disini 



30. Setelah klik menu “Input Nilai” maka akan tampil submenu “Nilai Raport”
dan submenu “Prestasi dan Bahasa” seperti berikut : 

31. Selanjutnya silahkan mengisi raport dari semester 1 sampai semester 5, dan
wajib mengupload file raport dari semester 1 sampai semester 5 seperti berikut : 

Input nilai
disetiap tab
“Semester
dengan klik

tombol
“Tambah
Raport” 

Klik menu “Nilai Raport” untuk menginput
nilai raport anda 

Klik tab Upload Raport untuk
mengupload file scan raport 

Klik
tombol

“Tambah
Raport”
untuk

menginput
nilai 



32. Ketika klik tombol “Tambah Raport” maka akan tampil halaman sebagai berikut : 

Klik tombol “Tambah Data”
untuk menyimpan data 

Klik tombol untuk 
menambahkan nilai

mataepalajaran
selanjutnya 

Setelah tombol di klik, maka 
akan tampil field seperti ini 



33. Setelah semua nilai raport diinput, selanjutnya upload file scan raport semester
1-5 pada tab “Upload Raport” seperti berikut : 

Tampilan ketika nilai sudah diinput 

Klik “Choose File” untuk
memilih file scan raport

pada PC/Laptop 

Klik tombol “Save” untuk
menyimpan file scan

raport 



34. Setelah klik tombol “Save”, maka akan tampil sebagai berikut : 

Lakukan upload file scan raport untuk semester 2-5 dengan cara yang sama 

35. Berikut tampilan jika file scan upload sudah diupload semua : 

Catatan : Jika file raport tidak anda entri, maka data anda tidak akan tampil
dihalaman panitia verifikasi nilai, dan data anda tidak akan divalidasi 

File Raport Semester 1 



37. Selanjutnya akan tampil halaman sebagai beikut : 

36. Jika anda memiliki sertifikat prestasi dan kemampuan berbahasa asing,
selanjutnya silahkan upload data prestasi dan kemampuan bahasa asing di menu
“Prestasi dan Bahasa” seperti berikut : 

Klik tombol “Tambah Prestasi” untuk
menginputkkan data prestasi anda 

Pilih tab bahasa sesuai kemampuan bahasa asing
yang anda miliki 

Klik menu “Prestasi dan Bahasa”
untuk mengisi data prestasi dan

kemampuan bahasa asing yang anda
punya 



39. Setelah data disimpan, maka akan tampil halaman sebagai berikut : 

38. Setelah klik tombol “Tambah Prestasi” selanjutnya akan tampil halaman
sebagai berikut : 

40. Selanjutnya jika anda memiliki sertifikat kemampuan berbahasa asing, silahkan
pilih tab bahasa sesuai kemampuan anda, contohnya kita pilih tab “Bahasa Inggris”
Sebagai Berikut : 

Data yang sudah anda upload 

Klik tombol “Tambah Bahasa” untuk
menginputkkan data prestasi anda 

Klik “Submit” untuk
menyimpan data 

Upload sertifikat
prestasi 

Isi data dengan lengkap 



43. Selanjutnya silahkan klik menu “Resume” untuk melihat data yang telah
pendaftar inputan tahap ke 2 

41. Setelah klik tombol “ Tambah Bahasa” maka akan tampil sebagai berikut : 

42. Setelah data disubmit maka akan tampil di tab “Bahasa Inggris” sebagai berikut : 

Data yang sudah anda upload 

Klik menu “Resume” untuk melihat rekapan
seluruh data yang telah diinputkan 

Klik “Submit” untuk
menyimpan data 

Upload sertifikat
bahasa 

Isi data dengan lengkap 



44. Selanjutnya akan tampil halaman berikut ini, selanjutnya Klik menu submit data 
untuk menyelesaikan tahap kedua, pastikan seluruh data sudah terinput sebelum klik
menu submit data: 

Catatan: Setelah submit data anda tidak dapat mengedit atau menambahkan
data 

Klik menu “Submit Data” untuk
menyelesaikan proses penginputan

tahap 2 



 
46. Selanjutnya tampil halaman berikut jika telah berhasil melakukan “
Data” 

 
47. Selanjutnya jika anda sudah mengisi semua data nilai raport, prestasi dan
bahasa, anda bisa mengecek apakah data anda sudah divalidasi atau belum oleh
panitia pada menu “Laporan” sebagai berikut : 

45. Maka akan tampil seperti berikut, lalu kilik “oke” untuk melanjutkan proses
“Submit Data” 

Submit 

Jika berhasil “Submit” akan
menghilangkan menu “Nilai Raport” dan

“Prestasi dan Bahasa” 

Klik menu “Laporan” untuk melihat hasil
validasi data anda 

Selanjutnya klik
“Oke” 

Pesan Berhasil
“Submit Data” 



49. Selanjutkan akan tampil halaman sebagai berikut : 

48. Setelah itu akan muncul submenu “tervalidasi” seperti berikut : 

Tampilan jika data anda belum
diverifikasi 

Tampilan jika data anda sudah divalidasi,
dan data tidak sesuai 

Klik menu “Tervalidasi” untuk melihat
hasil validasi data anda 



50. Jika Data anda sudah divalidasi dan dinyatakan sesuai, selanjutnya silahkan
menunggu pengumuman selanjutnya sesuai dengan jadwal yang sudah ditentukan.
Untuk melihat hasil pengumuman, silahkan login di url : http://siakad.poltekkes-
tjk.ac.id/pmb , menggunakan username dan password yang diberikan dari Bank. 

Tampilan jika data anda sudah divalidasi,
dan data sesuai 



51. Setelah login maka akan tampil halaman berikut : 

Klik link ini untuk informasi
selanjutnya 

Cetak Tagihan Uji
Kesehatan 

Tampilan pengumuman jika
dinyatakan lulus seleksi tahap

2 

Tampilan pengumuman jika
tidak lulus seleksi tahap 2 



53. Setelah login akan tampil halaman seperti berikut : 

52. Bagi pendaftar yang dinyatakan lulus seleksi tahap 2, selanjutnya melakukan Uji
Kesehatan sesuai ketentuan yang ada dipengumuman. Setelah melakukan Uji
Kesehatan, selanjutnya menunggu pengumuman hasil uji kesehatan. Pengumuman
hasil Uji Kesehatan akan diumumkan di sistem dengan login kembali pada url :
http://siakad.poltekkes-tjk.ac.id/pmb , menggunakan username dan password yang
diberikan dari Bank. 

Tampilan pengumuman jika
dinyatakan tidak lulus seleksi

tahap 3 (uji kesehatan) 



Klik link “Tagihan Pembayaran
Registrasi” untuk melihat

tagihan pembayaran registrasi 

Tampilan pengumuman jika
dinyatakan lulus seleksi tahap

3 (uji kesehatan) 


